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1. ENQUADRAMENTO

O presente documento consolida a informacao necessdria a utilizagdo da aplicacao
informatica “PLATAFORMA DE INSCRICAO ELETRONICA EM PROVAS E EXAMES - PIEPE” por
parte das escolas na validagao das inscrigdes dos alunos para a realizagao de provas e exames
dos ensinos basico e secundario.

A gestdo das inscricdes na PIEPE é efetuada pelas escolas através do enderecgo eletrénico

https://admin.jnepiepe.dge.mec.pt .

No primeiro acesso a PIEPE, as escolas colocam no campo utilizador o cédigo DGEEC e na
palavra-passe o nimero que esta associado ao cédigo.

NOTA: Ao aceder com o cédigo DGEEC a escola pode alterar o e-
mail da escola e criar utilizadores.

E dada a possibilidade as escolas, caso o desejem, de criarem, no maximo, dois novos
utilizadores com as respetivas palavras-passe, para posterior acesso a plataforma.

NOVO UTILIZADOR:
Escola com o cédigo DGEEC: 1107217

Novo utilizador criado: francisco
O acesso a plataforma pelo novo utilizador faz-se introduzindo o Novo Utilizador:

francisco_1107217 e a respetiva palavra-passe criada para este utilizador.

A gestdo dos utilizadores criados, assim como a sua substituicdo e ou alteracdo de palavras-
chave, é sempre da responsabilidade da direcdo da escola que acede com o cédigo DGEEC.

Apds a submissdo da inscricdo na PIEPE pelo encarregado de educac¢do de aluno menor de
idade ou pelo aluno maior de idade, os servicos de administracdo escolar podem proceder a

validacdo das inscricdes, desde o inicio dos prazos fixados nos quadros | e Il do Despacho

Normativo n.2 3/2026, de 23 de fevereiro, até 4 dias Uteis apds o termo dos referidos prazos.

Na 2.2 fase, o prazo de validacdo passa a ser de 1 dia util.
Reitera-se que o processo de validagdo deve iniciar-se logo apds a rece¢do da inscricdo do

aluno por parte da escola.
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2. Instrucoes de Utilizacao da PIEPE

2.1. Acesso a area de escolas da PIEPE

A aplicagdo encontra-se disponivel através do endereco: https://admin.jnepiepe.dge.mec.pt

Para validacdo das inscricdes na PIEPE a escola acede preenchendo os elementos de acesso:

Acesso a Plataforma de Inscricao Eletronica em Provas e Exames -
PIEPE

MNome de Utilizador

“Nome de Utilizador™ n@o pode ficar em branco.

Palavra Passe

Figura 1. Acesso a PIEPE pela escola — introdugdo de dados

Abre o ecra:

Provas e Exames Nacionais

Esoolas Associndas - Escola Secundaria de a [Sair]
Enlrada
Mensagem de Entrada
¥ Inscrigies Basico
Bem vindos
U e Swiplun, v Ests sistema panmite o processamants das inscrigoes dos ailnos nas Proves & Exames Macionais do Ensine Bésico & Secundaric

#  Pudides Ficha Enes

B Estalistica

Utilizadores.

B contas

"é Candidatos

Figura 2. Menu de entrada

Na barra lateral esquerda aparece o menu que da acesso as inscricdes do ensino basico e do
ensino secundario.
Deve selecionar o item que pretende validar:

- Inscri¢cdes Basico;
- Inscri¢des Secundario;
- Pedidos de Ficha Enes.
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Exemplo: ao selecionar Inscrigdes Secunddrio — 1.2 Fase sao disponibilizadas 3 areas.

Mensagem de Entrada

& Inscrighes Basico Bam vindos

9 Inscrighes Sscunddrio

Ests sislema penmile o processamento das necrigdes dos alunos nas Provas e Exames Nacionais do Ensing Basico & Secundario

1" Fase

# Padidos Ficha Enes

Figura 3. Inscri¢gdes Secundario - 1.2 fase

3 AREAS (fig. 4):
A. Pedidos de Reabertura — permite a escola voltar a abrir uma inscrigdo submetida pelo
aluno (ver fig. 5);

B. Disponiveis 6 campos que permitem a escola validar e acompanhar o processo de
inscricao (ver fig. 6);

C. Ensino Secunddrio — Pagamentos das Inscricdes da 1.2 Fase — disponibiliza a escola um
espaco para fazer a sua gestdo dos pagamentos.

f  Entrada
Ensino Secundario - Inscrigtes - 1* Fase -

erighen Bisien

¥ Inserighes Secundario

1" Fase
2* Fais - = -
[# Podidos Ficha Encs Cligue aqui Clique aqui Clique aqui
|k Estatistica
Insengoes submatidas e que aguerdam valdagRn. | Inscriges submetidas © valicadas, Inscngoes que apuandarm comegao por
. #unvEE A B
B Unikzadores : rea
Contas Cligue aqui Clique aqui Clique aqui
B82 Ao didatos
w Candidalos Inserpies QUANTSOAS Mas qus NED OrEM SUBMETEs InsCrighies 1nra ds ORI & QUE AJUARIEM AUtsaTagan Inscrighes fom de prazo Ao suonzadas peio'a
peto aluno ou EE dova diretor(z) diretoriz),

Ensino Secundério - Pagamentos das Inscri¢do da 1° Fase

Area C

Clique aqui Clique aqui

Inscrigbes com pagamantos por realizar. Inscrigies pagas

Figura 4. Acesso as areas de gestao das inscri¢cdes pela escola
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Area A

2.2.1. Pedidos de Reabertura de Inscri¢gdes

A escola deve aceder primeiramente a Area A para decidir reabrir a inscricdo ou recusar a
reabertura da inscricdo a um aluno que ja procedeu a submissdo da inscrigdo (fig. 5).

B Entrada m
7 InscrigesBésicn Pedidos de reabertura de inscricao
: : Al 141 o 1 tam
Inscrighes Sscunddrin v
4 Fase Mome L Uttima Escola Matriculado Metive
£ Pedidos Ficha Encs k] MARIAPIEFE  [1107117] Escola Becundéria deSao Jodo erro na escolha da S Tiact NODE I G MO0 ﬂ
FlLH& 2 da Talha, Loures disciplina

Estatistica

Figura 5. Menu - Pedidos de reabertura de inscrigao

Nota: A inscricdo submetida também se encontra no campo Inscrigées Por Validar (fig. 6) na
Area B.

£ it D Inscri¢gées Por Validar
; A excibir 1-1 de 1 itam.
# Inscnigbes Secundério
# Fase MNome 1} Doc. Idenlificagic  Turma Ano Mimero de processe  Ullima Escola Matriculado

#  Pedidos Ficha Enes

B Estalistica ] MARLA 20232 A 1 [1107117] Escola n m =
PIEFE Secunddria de Sio Jodo da '
FILHA 2 Talha, Loures

1 Utilizadores

Figura 6. Menu - Inscri¢gdes Por Validar

Se o aluno apresentar um motivo valido a escola clica em

Nota:

- Se a escola ja tinha validado todos os campos na inscricdo do aluno, a mesma é devolvida
ao aluno e este s6 tera o quadro 4 editavel. A inscricdo desaparece do campo Vdlidas.

- Se a escola ainda ndo tinha validado a inscricdo, esta encontra-se no campo Por Validar.
Neste caso, ao reabrir a inscricdo é devolvida ao aluno com todos os campos editaveis. A
inscricdo desaparece do campo Por Validar.

Se o motivo n3do for valido clica em Rt EC EE i TERG ER LR

Se a inscricdo do aluno ja estava validada permanece no campo Vdlidas.

Se a inscricdo do aluno ainda ndo estava validada permanece no campo Por Validar.
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Ao clicar em visualiza a inscri¢do do aluno com a informacgao do Motivo para reabertura.

Mativo pars reaberturs:

# Inscrigtes Secundirio

Pedides Ficha Enes 1.2 N” Interno:
statistica

BE Utlizadores 1.1 Noms Complata

B Contan Tipo de identifkcagio:

Cartao de CidadBo + Nimero inlemo

38 candidatos

1.3 Saxo:

» Feminina  Masculino

1.5 Nacicnalidade:
Portugal

1. IDENTIFICAGAD DO ALUNOIA

ardey de icde i Valido | Invalida

1.4 Datn de Nascimanta:

1.5 Endereo de correio Eletrdnico (E-mail)

Cis darios do Vilido | lmvilido

utlizader &

Figura 7. Visualizagdo de inscrigdo com pedido de reabertura

2.3.1. Gestao das Inscricoes Submetidas

Na drea B estdo disponiveis 6 campos que permitem respetivamente:

Disponibiliza informagdo sobre o n.2 de

Disponibiliza informagao Disponibiliza informacdo

sobre o n.2 de inscri¢Bes

que a escola tem por a escola ja validou.

\

sobre o n.2 de inscrigdes que

inscrigdes que a escola ja verificou e, por
apresentarem incorre¢des ou estarem
incompletas, foram devolvidas ao aluno
para corrigir.

validar. /

N

p

&

¢

Cligue aqui Clique aqui

Inscrigies submetidas & que aguardam validagio

Irscrigbes submetides e validadas.

Clique aqui

Inscrigies que aguardam comegio por parte do aluno/EE.

Clique aqui Clique aqui

Inscrighes guardadas mas que ndo foram submetidas pelo
aluno cu EE

diretor{z)

Inscrighes fora de prazo e oue aguardam avtorizagdo do/a

Clique aqui

Inscricdes fora de prazo ndo autorizadas pelo/a diretor{a).

Ly

\

Disponibiliza informagdo sobre o n.2
de inscrigbes na escola iniciadas e
guardadas pelos alunos e/ou
encarregado de educagdo, mas que
ainda ndo foram submetidas.

Estes dois campos permitem as escolas, apds o
termo do prazo de inscrigdes, gerirem os pedidos
de autorizagdo para a inscri¢do nas provas e
exames.
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Clique aqui

2.3.1.1. Campo POR VALIDAR

Inserigiies submaties o quo S vaidacio

Abre uma janela onde a escola visualiza o nimero de inscrigdes submetidas pelos alunos a
escola.

Entrada m

) S csn Inscrigbes Por Validar

A exibir 1-2 de 2 itens.

# Inscrigdes Secunddrio v

# Fase Nomeli Doc. Identificagio  Turm: MARIA PIEPE Niimero de processo  Ultima Escola Matriculado

&' Pedidos Ficha Enes

|#a Estatistica il MARIA PIEPE B 11 [1107117] Escola Secundéria _Dld
de Sao Jodo da Talha, Loures

FILHA 1
B8 Utilizadores

o4 MARIA PIEPE 20232 A ki) [1107117] Escola Secundéria -Dadn
B contas FILHA 2 de $&0 Jodo da Talha, Loures

Figura 8. Menu inscri¢ées (candidaturas) por validar

A escola deve iniciar por introduzir o Numero de Processo individual do aluno clicando no

botado . Conclui o processo clicando no botdo m

Atribuir Ndmero de Processo

Numerno de processa

E3

Figura 9. Atribuicdo de n.2 de processo a inscri¢do submetida pelo aluno

Clicando no botao regressa ao ecra Candidaturas Por Validar.

A escola pode clicar no botao ver para visualizar a inscricdo (fig.9)

A escola para iniciar o processo de validacao da inscricao tem de clicar em Validar

(ver fig. 10).

1. IDENTIFICAGAD DD ALUNDA

[# Padidos Ficha Enes L2 W Inkernc

[ Estatistics
Valido  Irvalido

a dacicn o docaments de < in extiio ot
il uiizadores. 1.1 Mome Complebo:
& conias Tipo de Identificagiar
Cartio do Cidacie '« Himara Intormo

& candiciatos

1.3 Bewo: 1.4 Duta de Mascimento.

+ Famining  Masculing

1.5 Nacionalidada: 1.5 Endevoo de cormeio Betrénie fE-muil)

Portugal

Vilide  Irwalido

2 ENCARREGADD DE EDUCACAD

21 Home Complute

4.2 Endereco Postal:

Cadign Fostal: Lecalidado:
IV

2.3 Teletone

Figura 10. Visualizagdo dos dados de inscricdo submetida
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2.3.1.2. Validar a inscri¢éo

A escola percorre os varios campos e vai selecionando Valido (quando os campos estdo
corretos) ou Invalido (se nao se verificar a condigdo):

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

1. IDENTIFICAGAD DO ALLINGA

& Inscrigoes Secundério v 1.2 W Inlerna

# Padidos Ficha Enes

s dedos do documento o2 identificagdo sstdo cometos?

‘ Valido

‘ Invélide ]
B Estatistica

1.1 Nome Completo:
Utilizadores P F

Tipo de Identificagso:
B Contas Cara

e Cidndio @ Nimera Interna

o 1.3 Beun: 1.4 Datas de Masscimento:
= —— .
& Candidatos @ Feminino  Masculina i
1.5 Nacionslidade: 1.8 Enderego de correio Elatronioo [E-mail)
Portugal

Gs dados do uliiizador estiio cometna? o i
l Valido ‘ Invilide l

2. ENCARREGADO DE EDUCAGAD

Figura 11. Inscrigdo: campo a validar - 1. Identificagdo do Aluno

2. ENCARREGADO DE EDUCACAO

A escola valida os dados do encarregado de educac¢do do aluno menor de idade (conferindo
os dados que constam do processo do aluno na escola).

No caso de aluno maior de idade, os dados do campo 2. sdo iguais aos do campo 1.
IDENTIFICACAO DO ALUNO/A.

2. ENCARAEGADO DE EDUCAGAD

£.4 Home Complets: MARIA LEONOR MENDES

2.2 Enderego Postal:

Céodigo Postak: Localidade:
937645198
2.3 Telstone
LTV Os tados do Encarregado de Educa;o ssian carsios?
Documento de ldentificacio: Data de Validade:
0= dades documento de jdentificacao do Encarmegaco de Educardo estao comsios? WA iy

Figura 12. Inscri¢ao: campo a validar — 2. Encarregado de Educacao
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3. CURSO E ESCOLA

3. ESCOLA E CURSO

3.1 Escola de Inscrican:

/E&cola Sesundaria de S50 Joao da Talha, Loures

3.2 Curso:
Cléncias & Tecnologlas (FoO)

¥

Os dados da escola estdo cometos? riai
Valido
© Invilido
.
H
(s dados do curso esido comretos? i
Valido
O Invalido

Figura 13. Inscrigdo: campo a validar — 3. Escola e Curso

3.1. Escola de Inscrigdao: aparece o nome da escola que estd a validar a inscricao.

3.2. Curso:

A validacdo do curso é efetuada de acordo com a situacao do aluno.
No caso dos alunos externos a escola, os mesmos terdo de submeter/entregar na escola a

documentacdo necessaria.

Nota:

Se um aluno externo a escola ndo tiver anexado documento comprovativo de

habilitagdes, ou ndo tiver entregado na escola esse documento durante o periodo

de inscri¢cdes, o campo podera ser invalidado pela escola.

4. EXAMES E PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA A REALIZAR

3.2 Curso:

Cidncias Soclosconamicas (Fa1)

: o - Valldo  Invdlido
4 PROVAS E EXAMES A REALIZAR
4.5 4.7 4.8

4.1 42 43 4.4 Para 4.6 P de Provas de
Codigo Designacac da disciplina Ano Interna aprovacac Melhorias CCH ensino recorrente) ingresso

Baa Portugués 1 Nio Nao Nan  § Mo H sm

A inscricde no 17 Exame esta cometa’ valido  Invélida
712 Economia A " Nio & Mio [ Mi = Sim H

A Inserigdio no 2° Exame esta comata? Vilido  Invélido

v/

Figura 14

. Inscrigao: Quadro 4. Provas e Exames a realizar
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A escola assinala “Valido” ou “Invélido” @)

apos ter verificado se todos os campos correspondentes as disciplinas em que o aluno se
inscreve estao corretamente preenchidos.

Campo 4.1 — Este campo é de preenchimento automdtico apds a selegdo da disciplina no
campo 4.2.

Campo 4.2 — Este campo é preenchido de acordo com a escolha realizada pelo aluno.
Campo 4.3 — Verificar se o ano indicado corresponde ao ano terminal da disciplina.

Campo 4.4 — Verificar a condicdo em que o aluno realiza o exame (Interno: Sim ou N3o):

Nesta verificacdo, a escola deve ter em atencdo a condicdo em que o aluno realiza os exames:

1) Como aluno interno na inscricdo de exames:

Ao assinalar SIM no campo “4.4. Interno”, o aluno dos cursos cientifico-humanisticos e
dos cursos com planos prdprios da via cientifica, que na avalia¢do interna da disciplina
a cujo exame se apresenta tenha obtido uma classificagao interna final (CIF) igual ou
superior a 10 valores, esta a indicar que este exame é para ser considerado para a
classificagao final da disciplina (CFD) através da ponderagao:

Parao 11.2ano == CFD =(7,5 CIF + 2,5 CE)/ 10
Para o 12.2 ano =CFD = (7,5 CIF + 2,5 CE)/ 10

Em que: CFD = Classificacdo Final da Disciplina; CIF = Classificacdo Interna Final; CE =
Classificagao Exame.

Na PIEPE estes alunos assinalam SIM no campo “4.4. Interno” e SIM no campo “4.5. Para
Aprovagdo”.

2) Como aluno autoproposto na inscricdo de exames:

Ao assinalar NAO no campo “4.4. Interno”, o aluno ira realizar exames na qualidade de
autoproposto.

Em caso de duvida, a escola contacta o aluno pelos meios que considerar mais expeditos.

Campo 4.5 “Para aprovagao” — verificar se o aluno realiza o exame para aprovacao.
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A escola deve ter em consideragao a condi¢dao que o aluno assinalou no campo “4.5 Interno”.

Campo 4.6 Melhorias — verificar se o aluno realiza o exame para melhoria da classificacado final
da disciplina.

Nota 1: Um aluno que selecione “NAO” no campo “4.5 Para aprovagdo” pode
assinalar no campo “4.6 Melhorias” “SIM” ou “NAO”.

Nota 2: MELHORIAS na 2.2 fase na condicdo de aluno interno

O aluno que foi a 1.2 fase como interno e para aprovacao, ou seja, preencheu o
campo 4.4 “Interno” SIM e o campo 4.5 “Para aprovagdao” SIM e aprovou a
disciplina, pode inscrever-se para Melhoria da classificacao final da disciplina na 2.2
fase, mantendo a condicdo de interno.

Coloca no campo 4.4 “Interno” - SIM; no campo 4.5 “Para aprovag¢do” — NAO;
campo 4.6. “Melhorias” — SIM.

Exemplo de inscricio e melhoria na 2.2 fase de aluno interno: O aluno inscreve-se, como
alunointerno, para melhoria da classificagao final da disciplina de Biologia e Geologia realizada
na 1.2 fase (Fig. 15). Neste exemplo, o aluno também se inscreve no exame como prova de
ingresso (4.8 Provas de ingresso — SIM).

Cidneiss # Tacnnlagins (FE0)

4, PROVAS E EXAMES A REALIZAR

45 a7 48
41 42 43 44 Para 46 F g de estudos | GCH Provas da
Cadigo Designagia da disciplina Ano Interno provag ias  ensino ingresso

Bickigia o Goalogla H L sim § Mo g am 8 Mg H Sm

A Inscricho na 17 Exame astd sorrsta? Vilida  Invalida

B35 Matamatica A 3 12 : Sim : MN&o 3 L1 Naa : sm
Ainscrigin no 2* Exame esta cormeta? Valido  Inwalida

a9 Portugies 3 1% % Sim 8 Sim b Nao & i ] N

Ainscrigio ne 3° Exame esth cornead Valido Invalida

Figura 15. Quadro 4.6: Melhoria da classificacdo na 2.2 fase por aluno interno

Campo 4.7 “Prosseguimento de Estudos (Exclusivo para os alunos do ensino recorrente) —
verificar se o candidato é aluno dos Cursos Cientifico-Humanistico do Ensino Recorrente .

A escola deve ter em consideragao se o aluno assinalou no campo 4.7. “Prosseguimento de
estudos (exclusivo CCH ensino recorrente) - SIM e no campo “4.5 Interno” - Nao.
Os outros campos dependem da situacdo especifica de cada aluno.
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O aluno do ensino recorrente inscreve-se como autoproposto para prosseguimento de

estudos e para cdlculo da CFCEPE - classificacao final de curso para efeitos de acesso ao
ensino superior (4.7 “Prosseguimento de estudos (exclusivo CCH ensino recorrente)” — SIM)
e como prova de ingresso (4.8 “Provas de ingresso” — SIM), de acordo com a Portaria n.2 226-
A/2018, de 7 de agosto, na sua redagdo atual e na questdo 19 do Guia Geral de Exames
2026.

Curso [T
Recorrente - Ciéncias Socioeconomicas (C81) x|*
4, PROVAS E EXAMES A REALIZAR
47
Prosseguimento
4.5 de estudos 4.8
Para 4.6 (exclusivo CCH  Provas de
4.1 4.2 4.3 4.4 aprovacgéo Melhorias ensino ingresso
Codigo fl—l Designagio da disciplina [T Ano [T Interno [TI [T ['?i recorrente) [Tl [I—I
712 712 - Economia A | v 1 H Néo H N&o H Nao | Sim = Sim -

Figura 16. Aluno do ensino recorrente — 4.7. Prosseguimento de estudos

Campo 4.8 “Provas de ingresso” — O aluno seleciona a opgao SIM, se realiza o exame como
prova de ingresso e a opcdo NAO se ndo pretender que o exame seja considerado como prova
de ingresso.

5. ACAO SOCIAL ESCOLAR
5.1 Beneficia de Ao Social Escolar? 5.2 Escaléo
Sim @ Nao .
A apgao da Agao Social Escolar esté correta? - Val!do\
© Invalido

Figura 17. Inscrigdo: campo a validar — 5. Beneficia de Ac¢do Social Escolar
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/ﬂ Mo presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a inscrever-se para exames/provas

‘j + Neo presents ano lefivo esta matriculado/a numa escela diferente da escola em que inscrave para as provas e exames:

6. SITUAGCAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

1.2 Opgao:

6. SITUAGAQ ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

No presente ano letivo esta matriculado/a numa escola diferents da escola em que inscreve para as provas e exames:
_'No presente ano letive ndo esté matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a ultima matricula no ano letivo de

| Outras situagdes

A situagdo escolar esta correta? =
= () vélido

\o Invalido y

Figura 18. Campo a validar — 6. Situagdo Escolar: aluno com matricula na escola em que se inscreve

2.2 Opgao:

6. SITUAGAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

u a matricula na Escola om quo esta a i so para p

No pr te ano lotivo,

No presente ano letivo ndo esta matriculadofa em nenhuma escola, tendo efetuado a Ultima matricula no ano letivo de

Outras situagoes
Escola
Extamatn Sénaca ]

A situnchia escolar estd cormsta’? m

Figura 19. Campo a validar — 6. Situagao Escolar: aluno com matricula em escola diferen

3.2 Opgao:

6. SITUAGAD ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

No presente ano letive, efetuou 8 matricula na Escola emque estd a i 5€ para

" No presente ano letive esta matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve para as provas & exames:

‘j @ No presente ano lztive nido esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a Gltima matricula no ano letivo de

Quiras situagdes
Escola

Escola Secundiria de S30 1080 da Teiha, Loures

Asiiuagio escolar esia comrata? ; — %
s e © vilido ) Invalido

Figura 20. Campo a validar — 6. Situagao Escolar: aluno sem matricula na escola onde concluiu o curso

4.2 Opgao:

8. SITUAGAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

"' No presente ano letive, efetuou a matricula na Escola em que esta a i se para

| No presente ano letivo estid motriculado/a numa escola diferente da eacola em que insGreve para as provas e exames:

' No presonte ano letive nio esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo ofstuadoe a ditima matrieula no ano letive de

jﬂ Qutras situagbes

mm

A situagan escolar esta coneta?

7 Vélido O Invilido

Figura 21. Campo a validar — 6. Situacdo Escolar: aluno em outra situacdo

A escola valida ou invalida o campo de acordo com os dados que possui da situagao escolar do aluno.
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7. OUTROS

No campo 7. OUTROS deve ser assinalado Sim ou Nao de acordo com a situagao do aluno.

7.0UTROS

1.1 Beneficla de adapiagoes ao processo de avallagao?
Bim - Nao

A opgap de adaplagoes curriculares esta cormetamenie seleccionada? Valido| ' Invalidy

7.2 O aluno tem as vacinas em dia?
- Bim  Nao
A opcao de vacnas esta coretamente seleccionada? Valido (_ Invalido

1.2 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
Sim = Nao

Os dades da candidalura estdo cormelos? Masco(} ko

UPLOAD DE FICHEIROS

Figura 22. Campo a validar — 7. Outros

7.1. Beneficia de adaptacdes ao processo de avaliagdo?

NOTA:

Apenas os alunos externos a escola devem submeter/entregar os documentos relacionados
com a aplicagao de adaptagdes ao processo de avaliacdo externa. Os alunos a frequentar a
escola assinalam que tém adaptagdes, mas o seu processo esta na escola e, por isso, ndo tém
de submeter nenhum documento.

7.2. O aluno tem as vacinas em dia?

A informagado introduzida pelo aluno relativamente as vacinas é gerida pela escola como nos
anos anteriores. O campo ndo esta sujeito a validacao.

UPLOAD DE FICHEIROS

O campo UPLOAD DE FICHEIROS apresenta diferente configuragdao de acordo com a opg¢do
assinalada no campo 6. SITUACAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA (Opgdes 1 a 4, pag.12).

1.2 Opgao - No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que estd a inscrever-se para
exames/provas:

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
0 5im  Nao
Os diatdos da candidaturs estio coretos? . e
Valido Invalida
UPLOAD DE FICHEIROS
Comprovativo de Pedido de senha:
» Documento_2023-04-04_205106.pdf Q
15 documen ios enviados astio comeiosT - s — 1=
Valido Invalido

Figura 23. Campo a validar — UPLOAD DE FICHEIROS: aluno matriculado na escola em que se inscreve

A escola valida ou invalida o campo de acordo com a informacdo arquivada na escola.
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2.2 Opc¢ao - No presente ano letivo estd matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve

para as provas e exames:

7.3 No presenle ano escolar, pretende candidatar-se ao Ingresso no ensino superior?

-'8im  MNao

CUa dados da candidatura estio cormeioa?

Valido

Invalido

UPLOAD DE FICHEIROS

Documento de identificagac:
* oo fte verso.pdf Q |

Comprovaiivo de res,dénciig._f_la_cal de trabalho
* comp morada pdf |

Comprovalivo de equlvall’s_r_l_cfa:i e:illangeirm!

» Martm Rosa.pdf | Q|

Documento comprovativo das habilitagoes
académicas/Declaragéo de
frequéncia/Equivaléncias Estrangeiras

Og documentos enviados estao comeios?

Valido

Invélido

Figura 24. Campo a validar — 7. Outros: aluno matriculado em escola diferente da escola em que inscreve

Nota 1: O ndo carregar o documento pedido de senha no momento da inscricdo em provas e
exames ndo condiciona a submissdo da inscri¢do a escola.

3.2 Op¢ao - No presente ano letivo ndo estd matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a tltima

matricula no ano letivo de XXXX:

_ISim @Nao

Documento de identificagio:
+ CC_PIEPE.pdt Q|

7.3 Mo presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino suparior?

Os dados da candidatura 25130 cormetoe?

Comprovative de residénciallocal de

« Comprovativo de Residéncia pof | Q |

Comp iva de Equi
« Cortificado de Haxitagbes_PIEPE.paf

Q

Documento comprovativo das habilitagoes
z’ académicas/Declaragio de
s Can ey frequéncia/Equivaléncias Estrangeiras

Os dooumentos envindos estho corretos?

© Valido

Invalido

UPLOAD DE FICHEIRDS

© valido

! Invélido

Figura 25. Campo a validar — 7. Outros: aluno niao matriculado em nenhuma escola
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4.2 Opgao - Outras situagdes: Equivaléncias estrangeiras

7.3 Mo presanto ano lar, p ol did! 50 a0 ingresso no ensino superior?
ISim@Nao

0= dades de candidatira estn cometnsg

~) Valido O Invilido

UPLOAD DE FICHEIRDS

Documento de identificagao:
. CCPEFEDd QU Documento comprovativo das habilitagdes
o académicas/Declaragdo de
Comprovatin da Eqiihaibrcias Esl,_dr,ue-ﬂj frequéncia/Equivaléncias Estrangeiras
s Cerificado de Equvalancias_PIEPE.pdf ' Q '

Os documentos enviados estdo corratos?

Valido O Invélido

Figura 26. Campo a validar — 7. Outros: aluno noutra situagiao

A escola valida o campo 6 (ver figs. 18 a 21) e o campo 7 (figs. 24, 25 e 26) de acordo com os
documentos disponibilizados.

Para visualizar os documentos submetidos pelo aluno na inscri¢cdo, a escola clica na lupa a
frente dos documentos no quadro UPLOAD DE FICHEIROS (FICHEIROS ENTREGUES), para os
poder validar.

Documenta de Identificagiio

*» CanoCidadiapst | Q

Comprovativo de residéncia/local de trabalha
» Comprovative de Residancia.pdf Q

» Comprovaivo de Aesidencia. pdf Q

Pedido de senha: -
= Cddigo de Yakoagio pal @

Comprovativo de equivaléncias estram—=——
* Patricia Olveira- Declaragdo.pal

On documentos anvindos eatiio cormetoa? Valide = Invalido

Pedido de Senha

JOGES Diregio-Geral do Fasine Superior

birsma oo on ATmieus A o6 ke & D6 HOUSKS D 8RR ACAD SANA ACKIAO 40 SATHUA 08
C AU ONLE 1821

Figura 27. Inscri¢gdo: campo a validar — Upload de Ficheiros (ex: pedido de senha)
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2.3.1.3. Botoes Disponiveis

A escola tem a opc¢do de validar campo a campo: [ ~ yalido " ~ Invalido l

Mas pode optar por:

X invakdar Todos m

Figura 28. Botdes de validagao

Botdo: Validar Todos [RdACllERITS

Valida os campos todos de uma sé vez.

Botdo: Guardar Dados Validados | ekt

Ao guardar a validacdo de todos os campos é visualizada a informacdo que a Candidatura do

aluno foi validada (ver. Fig. 29).

Provas @ Exames Nacionals

Escodas Associades - Escola Secundésa de S&o Jodo da Taiha, Lourss [Salr]

# Entda A Candidatura do aluno MARIA PIEPE FILHA 2 fol validada.

0 Inscrigbes Bsico

[ inscrighes Secundérc  «

[# _Padides Fic

Figura 29. Inscrigdo validada pela escola

A inscrigdo passa para o campo Validas (fig. 30).

Clique aqui o

Inscrigdes submetidas e validadas.

Figura 30. Acesso as inscrigdes Validas
E enviado de forma automatica um email (Fig. 31) ao encarregado de educagdo ou aluno,
quando maior, a comunicar que a sua inscricdo foi validada e Aceite. (Nota: a escola ndo

visualiza este e-mail).
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Exames e Provas Nac. Inscricdo aceite - Exma aluna MARIA PIEPE FILHA 2 A sua inscricio nos exames nacionais do Ensino Sec... 22:03

Inscrigdo aceite nboxx &
® Exames e Provas Nacionais noreply.coe@doe.mec.pl via amazonses.com 22:03 (Tminutesago) ¢ &
@ nmne-

Exma aluna MARIA FIEPE FILHA 2
A sua inscrigio nos exames nacionais do Ensino Secundério da 1.° fase foi validada e aceite pelos servigos administrativos da escola: Escola Secundénia de Sao Jodo
da Tatha, Loures .

U= servigos adminisirativos de: Escola Secundana de Sao Joao da Talha, Loures
Email: secretaria @assjlpt

Figura 31. Inscrigdo aceite: email enviado de forma automatica para o aluno

Ao consultar o campo vdlidas, podera verificar que a inscricdo que acabou de validar se
encontra neste campo.

Inscricdes Validas

= __ ) A it 1-2 3 2 Hane
Y Inscrigoos Secundario v
¥ Fase MNome |} Doa. Escola de Uttima Esecals Sujeito a Pago

(# Padidos Ficha Enes

Estalistica
atistica = MARLA 20235 [110?11.?J.Escula_ |11D?1|.?’|.Escula_ _ — u m B_
Secundaria de-Sag. Sacundéria de 830 Jodo da jrén dafiudo)

PIEIFE Fies
ik FILHA S Jodo da Talha, Loures  Talha, Leurss
Utilizadoras
2. MARIA 20232 [1107117] Escola [1107117] Escola % ﬂ n
B Contas BIEPE FILHA Secundiria de Sio Secundria de Sa Jodo da i i) e
2 Jode da Talha, Loures  Talha, Lourss

Figura 32. InscrigGes Validas (listagem)

A escola pode voltar ao menu anterior clicando em m
Botdo: Exportar

Ao clicar no botdo Exportar, abre a janela Exportar inscrigoes:

Exportar inscricdes

Indique a fase dos exames gue pretende exportar:

# Inscrighes

[(#' Pedidos Ficha Enes
Indique as Inscrigdes que pretende exportar.

[t Estatistica Teselies ) Apreis e farnem exportadas

Escolha as escolas de que pratende exportar os dados:

"I Eszola Secundaria de 580 Jodo da Takha, Loures

Expartar

Figura 33. Exportar inscri¢coes (selecao de critérios de exportacao)
Selecionar as opcoes pretendidas e Clicar no botao
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Gostaria de autorizar descargas em
“"admin.jnepiepe.dge.mec.pt"?

Pode ver gue sites podem descarregar ficheiros nas
preferéncias de Sites.

Cancelar Permitir

Figura 34. Janela a confirmar a descarga do ficheiro inscricdes

Ao selecionar Permitir é descarregado um ficheiro para a area de transferéncia do

computador.

Botdo: Invalidar Todos BRaILEUERE

Invalida os campos todos de uma sé vez.

Ap0s clicar em Invalidar Todos os campos a escola conclui e clica em Guardar:

Encoles Assorindng -~  Eacoln Ssaundéris de Sio Jols de Talhe, ir]

o

Escola gue frequents
Escolz Bésica o2 Sio Jodo da Taha. Bae do Estaca Nove, Lourss B

Escola #m que se inscreve
Escola Bisica do Sin Joiio da Taha, Bers do Es@acs Nowe, Lourss. H

Estatstica

DO il cli smeviles de insarkio & de freaubncia satie coreton? —
B Utiizadores " ! | 7 Valido

© Invalido |

1. IDENTIFICAGAD DO ALLNDIA

Figura 35. Guardar apos invalidar campos

Botoes: Vadlido e Invadlido: () Valido © Invalido

A escola valida campo a campo assinalando Valido e Invalido.

Quando um campo é assinalado como “Invélido” - abre a janela (ver fig. 36) com o conteudo

do e-mail a enviar ao aluno.
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O campo aparece pré-preenchido, mas esta totalmente editavel. A escola deve ser clara na
informacgdo que é enviada ao EE/aluno maior, para facilitar as corre¢des a realizar de modo a

gue a inscri¢ao possa ser validada.

i Entrada

Email para Corregdo de Inscrigédo

Fematents

#  |nscricBes Basico

#  Inscrigbes Sscundirio 4 Destinalarios

(# Padidos Ficha Enes

Estatistica

H utilizadores

B contas

B, S2x0 0U NACionakiacs
Jo Enoarregadn de B
s tefone ou andersgo de &
W Candidatos _As

O cursn que ssisccisaoy Al corresponde Ba que estd matroulase

Figura 36. Contetuido do e-mail enviado automaticamente ao aluno quando a inscri¢do é invalidada

Na solicitacdo de correcdo, ter em atengdo os casos em que os alunos do 11.2 ano ja estdo
inscritos, como internos e para aprovacao, a 1 disciplina e numa segunda disciplina selecionam
no campo “4.4 Interno” a opgao “SIM” e no campo “4.5 Aprovacao” selecionam a opgao
“NAO”. Nesta segunda disciplina, a escola deve solicitar ao aluno a corre¢do da inscri¢do

indicando claramente se quer realizar este 2.2 exame como interno ou nao.

Exemplo de e-mail rececionado pelo aluno na caixa de correio eletrénico quando a escola
invalida a inscricao (fig. 37).

Inscricao nos Exames Nacionais da 1.2 fase com dados incorretos inbox « d

. Exames e Provas Nacionais noreply.dge@dgs.mec.pt via amazonses.com 16:56 {0 minutes ago) g €
. tome -

Hp Portuguese ¥ > English ¥ Translate message Turn off for: Portugu

Exma. aluna MARIAPIEIPE FILHA §

Asua inscricao ans Exames Nacionais apresenta alguns erros que necessiiam de corre¢ao no prazo maximo de 48 heras. Solicitamos que verifique e comijaos
seguintes dados:

- 0 curso que seleccionou nio corresponde ao que astd matriculado.

- A opgac de candidatura ao ensino superior.

- Os dados de inscrigdo no primeiro exame.

- As opgbes da Agao Social Escolas (ASE).

- Os dados da siluagio escolar

- A opgac das adaptagbes curriculares

- Os documentos enviados nao sao validos

Os servigos administrativos de: Escola Secundéria de S3o Joao da Talha, Loures

Figura 37. Exemplo de e-mail rececionado pelo aluno para correg¢do de dados
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Clique aqui
A inscrigdo passa para 0 campo

Inscriphes que aguardam cormesac por pare do aluno/EE

Apos retificar as corregdes pedidas pela escola o aluno ¢ aqu

submete novamente a inscrigdo, que transita para o campo

Ireerigbes subimatidas & gue aguardsm validaglo.

Clique aqui
2.3.1.4. Campo VALIDAS

Inscrighes submetidas e validadas.

Ao clicar abre o ecra:

Provas @ Exames Nacionais —

Escolas Associadas = Esoola Ssoundina de 340 Jodo da Talha, Loures [Sairl

inecgSes Bhao |y Inscrigdes Validas
. A axinir 1-2 de 2 flens,
ghes Secunddrie -
# Fase MNome If Doc. a0  Escolade iga Ultima Escola i Bujaite a Pago
# padidos Ficha Enes
i i il [+] € ] ouces pocoso |
Validar - Dadoa Processo
i oz Seounddriade San  Secundara de 530 Joao da (e dafinico) N‘f
. PIEPE FILIA Jodn da Talha, Loumss  Talha, Loures Lo
1 Ulilizadoras
2 1 AR, #0232 11107117] Esoola [107117] Espola ) % n ﬂ
BB contas PIEPE FILHA ‘Sacundaria de Sao Semumdaria de 530 Jodo da (nido dixfinicla) Ao

2 Joio da Talha, Lowes  Talha, Lourss

"&" Candidatos

Figura 38. Visualiza¢do de Inscrigoes Validas

S -
Botdo: Ver n

Da acesso a inscricao do aluno e permite descarregar em pdf e guardar no processo do aluno
(fig. 39).

Provas e Exames Nacionais

Esenles Associarias - Eacols Secunddris de SAo Jofio da Tata, Loures (Saif
# Entrada

& |nscrighes Basico

1. IDENTIFICAGAD DO ALUNOMA

& B " 1.2 N° interno:
= fes Secunddrio  ~

(# Padidos Ficha Enes

= darkos da docurmento di iderdificagso astan caretos? + Mahdo | Invilido

S 1.4 Nome Completo
il Estatistica i

Figura 39. Inscri¢do do aluno validada
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Botdo: Validar
Validar

A escola, apesar de ja ter validado e aceite a inscrigdo de um aluno, pode voltar a clicar neste
botdo para invalidar algum campo, caso seja necessario. Neste sentido, este botdao Validar
permite que a inscricao do aluno se encontre sempre editavel, ou seja, possa ser invalidado
qualquer campo ao aluno.

Botdo: Pagamentos

Abre a janela que permite a escola gerir os pagamentos do aluno (fig. 40).

Escolas Associadas -  Escola Sacundéna de 980 Jodo de Talhe, Lounes [Salr

# Entrada m

¥ Inscrigbes Basico -

F  Inscrighes Secundére

(# Pedidos Ficha Enss

Data do processamenio do pagamento
s Estatistica 2023-D4-05 10:55:18
B Utilizadores

(<o

Figura 40. Campo a preencher pela escola atendendo a situacdo de cada aluno

Nota: Este campo é um recurso que a escola pode utilizar para fazer a gestao dos
pagamentos. Este campo é informativo, pelo que cabe a cada escola utiliza-lo ou nao.

A escola seleciona o motivo do pagamento da listagem disponibilizada.
O valor a pagar so deve ser inserido apds o pagamento do aluno.

Escolas Associades - Escola Secundana de Sao Joao da Talha, Loures [Sair|

Aluna BUToproposte fora de
Aluno exciuido por faltas
InserigAn fora de prazo

+ Molhorias de exames nacionais

"Walor® nao pode ficar em branco.

Valor pago de acordo com o
Dzta do processamento do pagameanio .

Despacho Normativo n.2 3/2026,

2023-04-05 11:01:44 .
de 23 de fevereiro

Figura 41. Selecdo de situagao passivel de pagamento
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Escalas Assozadas +  Escola Secundina de Sao Jofo da Taltm, Loorss |Sar]

S m

Motivo do pagamenio

Medhioras i axirmes racianals

[# Podides Ficha Enes

Data do processamenio do pagamento

Estatistica 2023-04-08 11:01:44

T  Utilizadoras

Figura 42. Insergao do valor pago de acordo com a situagdo do aluno

Na listagem de Inscri¢bes Vdlidas o campo surge alterado:

a) No menu Pagamentos ainda ndo foi assinalado o motivo:

z Jofio da Talha, Loures  Talha, Loures

2|t MARIA 20232 [1107117] Escola [1107117] Escola x E
PIEPE FILHA Secundaria de Sao ‘Becundéria de 580 Jodo {ndo definido) Niio

b) No menu Pagamentos foi assinalado o motivo, mas o campo do valor nao foi preenchido:

Jodo da Talha, Talha, Loures
Loures

a4 1 MARIA PIEPE 20236 [1107117] Escola [1107117] Escola E
FILHA & Secunddria de S8o Secundiria de S3o Jodo da . X
¥ Sim (T

c) Apds o pagamento por parte do aluno, a escola pode completar o preenchimento do Menu

Pagamentos inserindo o valor pago no campo Valor (Fig. 43):

& Entrada m

Motiva do pagaments

[# Insarigéios Bisico

Meihonas de exames nac

[ inserigies Secunddrs  ~ Vidloe

[ Pedidos Ficha Enes

Data do processaments do pagamento
e Egtatistica 2023-04-05 1107344
B uttizadores

Figura 43. Menu Pagamentos

Ao clicarem | :i. - /|| é enviado automaticamente um e-mail para a caixa de endereco
eletrénico disponibilizado pelo EE/aluno na PIEPE a confirmar o pagamento e a dar por

concluido o processo de inscrigao.

\ E = 0 &G & D i Tof 18 >

\ B O
Pagamento efetuado 1o = T8 &

e Provas Nacl lg roraply.dge@dge. mec pt via amazonses.com 1209 (3 hoursaga) ¥y -

tome =

O pagamenio da sua inscrigln nos exameas naconals do ensing secundario ol realizada com sucesso.

Valor recebido: 3
Data de pagamento: 2023-04-05 11:09
Motivo do pagamento: Melhaorias de exames nacionais--

Os serviges administrativos de: Escola Secundéria de Sao Jodo da Talha, Loures
Email: secretaria @ aeajt.pt




Ao clicar em m (Fig. 43) retorna ao menu Inscrigbes Vdlidas (fig. 38).

E na linha que identifica o aluno surge: H
241 MARIA 20232 [1107117] Escola [1107177] Escola ]
PIEPE FILHA SecuncéradeSi0  Secuncéria de S30 Jodo o ( vsim v

2 Joao da Talha, Loures  Talha, Lourss aim

Figura 44. Colunas Sujeito a Pagamento e Pam'reenehidaﬂ:ﬂ Sim

Clique aqui
2.3.1.5. Campo A AGUARDAR CORRECAO

Inscriphes que aguardam comecic por parte do aluna/EE.

Se a escola invalidou algum campo, a inscricdo passa para A aguardar corregao.
Ao clicar abre a janela com a listagem de inscricdes que aguardam correcdo pelo aluno.

# Entrada m

@ mcricienBimen - Inscrigbes a aguardar correcéo pelo aluno

A swibir 1-2 de 2 itana;

[# Inscrighes Sscunddric +

# Fase MNome | Do, ldentificacac  Escola de Inscrigao Uttima Escola i Sujeito a pag Pago
# Pedidos Fichs Enes
Estatistica 9 4 MARIA 20235 [1107117] Escola 11107117] Escola Secundiria ~ u a
PIEIPE Secundiria de Sao de 530 Jodo da Talha, " Sam Na
FILHA S Jobo da Taiha, Lowes  Loures 3

H Utikizadorss

Figura 45. Candidaturas a aguardar correcao pelo aluno

Caso o aluno tenha um ou mais campos invalidos, é gerado um email que permite a escola
enviar essa informacao para o aluno.

Ao clicar em enviar, o e-mail é enviado para o enderecgo eletrdnico utilizado no registo da
inscricdo, de forma que o encarregado de educacdo ou o aluno, quando maior, possa proceder

a respetiva retificacao.

# Entrada

Email para Corregdo de Inscrigédo

(¥ Inscrighes Bésion Honmuterite Emad da Crigom

L#  Inscrigbes Sscundério Do

(# Padidos Ficha Enes

tetig o ns Exaeres Natsonais da | =
M Estatistica
MansagarT
B utillzadores Exma. alui MARIA PIEIPE FILHA §
A sua insericao aos Exames Nacionals apresenta alguns emos que recessiam de comegin no prze maxima de 48 hars. Salicilamos qua varifique 8 caria os sequintes dados
- Gartio de cidadio do alura.
B contas -0 nome, data de nasCiments, S5xn ou nacionaiiads

Gartdno de cidadio do Encarregado de Bducagis.
0 noma, rada, taletone ou enderego de email.
- A 85C0IE 09 Inscriglo.
O Gursn que ssleecioncu niin oorreaponde B ue estd matrisuiase

3 e

Figura 46. Mensagem do e-mail criado automaticamente quando se invalidam campos

& candidatos
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Ap0s retificar as corregdes pedidas pela escola, o aluno submete novamente a inscrigao.

Ap0ds submissdo da inscricdo pelo EE/aluno maior, a inscricdo passa do campo A Aguardar
Corregdio para o campo Por Validar.

A escola verifica e valida. Se estiver tudo bem, no final da validagao da inscri¢ao, clica no botao
Gravar e é enviado um email ao encarregado de educacdo ou aluno, quando maior, a

comunicar que a sua inscri¢ao foi aceite (Fig. 47).

Inscri¢ao aceite inboxx 8 B
) Exames & Provas Nacionais noreply.dge@dge mae pf via amazonses com Mon, 3 Apr 1452 (2days agn) sy &
& wom:-
M Portuguese + > English = Translate message Turn off for: Portuguese x

Exma aluna MARIA PIEIPE FILHAS
A sua inscrigio nos exames naciorais de Ensino Secundério da 1.* fase foi validada e aceite pelos serviges administrativos da escola: Escola Secunddria de 8do Jedo
da Talha, Loures .

Figura 47. e-mail de inscri¢ao validada e aceite pela escola

Caso a inscricdo esteja pendente de pagamento, a escola informa o EE/aluno maior que tem
de proceder ao PAGAMENTO correspondente a condicdo em que se inscreve nas provas e
exames.

Apds o pagamento (ver a seccao Botdao de pagamentos) a escola passa a ver, no campo Validas,
a informacado constante da figura 44. e passara, também, a constar do menu Inscrigdes com
pagamento efetuado da Area C.

Clique aqui

2.3.1.6. Campo NAO FINALIZADAS

Irscrighes guardadas mas que ndo foram submetidas pelo
aluno ou EE

E apresentada a listagem dos alunos que iniciaram a sua inscricdo, mas que ainda n3o a
submeteram a escola. Antes de terminar o prazo de inscri¢cdes, a escola deve contactar os
alunos que se encontram neste campo e solicitar informacao pela qual ainda ndo concluiram

a sua inscrigao.
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Clique aqui

2.3.1.7. Campo AGUARDAR AUTORIZACAO

Inscrighes fora de prazoe e que aguardam autorizacao do/s
diretor{a).

E apresentada a listagem dos alunos que submeteram a sua inscricio apds os prazos
estabelecidos no Despacho Normativo n.2 3/2026, de 23 de fevereiro, e que carecem de

autoriza¢do do Diretor(a) da escola.

Pedidos de Autorizacéo (inscricdes fora de prazo)

#  Fase Nome 13 Doc. Identificaghn Uitima Escola Matriculado Data de inscrigao

Mao foram encontrados resultados.

Figura 48. Listagem de Pedidos de Autorizacdao — inscri¢cées fora de prazo

- Cligue agui
2.3.1.8. Campo NAO AUTORIZADO

Inscrigbes fora de prazo ndo autorizadas pelo/a diretor(a).

E apresentada a listagem dos alunos que submeteram a sua inscricdo apds os prazos
estabelecidos no Despacho Normativo n.2 3/2026, de 23 de fevereiro, e a quem NAO foi
autorizada a inscricdo fora de prazo.

Pedidos nao Autorizados (inscricoes fora de prazo)

# | Fase Nome 1} Doc. ldentificagdo Ultima Escola Matriculado Data de inscrigdo

Mo foram encontrados resultacos.

Figura 49. Listagem de Pedidos Nao Autorizados — inscrigdes fora de prazo

2.3.2. Inscrigao fora de prazo

A inscricdo de alunos apds expirados os prazos de inscri¢cdo fixados no Despacho Normativo

n.2 3/2026, de 23 de fevereiro, fica sujeita a autorizacdo do diretor da escola de inscri¢do.
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NOTA:

Sem prejuizo dos prazos decorrentes das validagdes, a PIEPE permanecera aberta para os alunos
até a véspera do inicio da 1.2 fase.
Reabre para o processo de inscricdo da 2.2 fase no dia da afixacao dos resultados da 1.2 fase.
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Area C

2.4.1. Pagamentos
A PIEPE disponibiliza uma area designada Pagamentos das Inscricdes — 1.2 Fase.

Tem por func¢do disponibilizar as escolas um espaco onde pode fazer a gestdao dos pagamentos
relacionados com o processo de inscrigao.

Ensino Secundério - Pagamentos des Inscrigio da 1° Fase -~

1 0

Inscrighes com pagamentos por refilze: scrighes pages.

Provas & Exames Nacionais

- Eacolia Seoundéns de 580 Jodo oa Tema, Louses [San]

# e [ < voie
& worigios Bésoo Inscrigbes com pagamento pendente

[# inscrigtes Secunddrs  + F  Fase MNome 1} Doe. identificagae Ana Numero de processo | Escola que frequenta  Data de Inscricac

[# Pedidos Ficha Enes

Nio foram ancontrades msuliades.
s Estntistica

Provas ¢ Exames Nacionals =

Escolas Associades - Escoia Secundana de Sao Joso da Talha, Loures {Sar|

# Entrada m
(2 Integteatisicn Inscrigoes com pagamento efetuado

¥ inserighes Secundarie ¥ Fass Noma 2 Doc ldentificacin  Ano Turma Mimaro de procassn | Escola que frequenta Diata da inserless  Vakor sm €

{# Prdidos Ficha Enes

Nig foram encontradss msulacos.

e Entatistion

Figura 50. Espaco para a gestao de pagamentos

Este espaco, é da autonomia e gestao de cada escola.

Provas @ Exames Nacionais =
Esvolas Ausoomdas +  Esooln Secundina de Sao Joso g4 Taha, Lourss [Sair
£ percom Binkcc SN Inscricoes com pagamento efetuado
= A eniibir 13 o 3 Bons
[# inscrigios Secundirio
# Fase MNome J} Doc. identifisagia Uitima Escola Matriculads Data de Inserigio Valor
[# Pedides Ficha Enes
s Estatistica i 14 MARIA PIEIFE FILHA S 20235 [1107117] Escola Sacundéna de S8 Jodo da Taha,  2023-04-05 (8:08:53 3 Alevir Pagamiantn n
Loures.
B utilizadores - . : . o
- ) MARIA PIEPEFILHAZ 20232 [1107117) Escola Secundéria de S0 Jofo da Teha,  2023-04-04 10:21:58 3 Aerir Prigiimants n
Loures
EE MARIA PIEPEFILHAS 20736 [1107117] Escola Sscundania de S0 Jofo da Tatha,  2023-04-05 13:47:23 a Aiterar Pagamenta n
Louras

Figura 51. Informagdo sobre pagamentos ja efetuados
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2.4.1. Exportacao de dados para os programas informaticos ENEB e ENES

A PIEPE disponibiliza um botdo de exportacdo de dados (cf. Figura 52) que apenas ird aparecer

nas inscri¢des validadas, nos ensinos basico e secundario.

Provas e Exames Nacionais —

Eacolns Associsdes - Eapols Sscundéris de 8o Jodo da Taiha

# Entrada

Sl I [nscricdes Validas

A exinir 118 de 19 lizns.

& Inserigies Sscunddrln  +

#  Fase MNomel! Doc. ldentificagio  Escolade Inscrigho  Ultima Escola i Sujeito a Paga

(& Pedidos Ficha Enes

Estatistica 1 1 [1107117] Escola [1107117] Escola n ﬂ
Seciunddria de 5i0 Beoundaria de San Joao da

PO x
: dnéo da Talha, Taiha, Lourss freior e Mao
EH Wilizadares
Loures
B Contas o |if [1107117] Escala [1107417] Ezcala n n F
] Seeunddria de Sla Sscunddrls de Sin Jode da SEE—— x
o da Talha, Tama, Leures Bidaan M
W Candidatos o Loures
R | [1107117] Escola [1107117] Escola n B
Secunddria de Sho Secundéria de Séo Jodo da o S ® i
Joo da Telha, Tana. Loures Nio
Loures
. I [1107117] Escola [1107117] Escola u m n ,
Secunddna de Sio Secunddria de 580 Joao da o i x
Judo da Talha, Taa, Louras Hiio
Loures

Figura 52. Inscri¢des Validas para exportagao

Ao clicar no botdo "exportar" aparece o ecra infra. Devera selecionar a fase, o tipo de

exportagdo que pretende (integral ou apenas as inscricdes que ainda ndo foram exportadas,

ver figura 32.) e as escolas do agrupamento (quando aplicavel).

Frovas e Exames Nacionais —
Esoolas Associdas = Escola Secunddna de S0 Jodo da Talha, Lowss [Sar

s Exportar inscricoes

[# Inscrigties Basico ~ m

Indigue & fas

" dos exames que pretende exportar
[# inscrighes Secunddda
1." Fase A

# Podidos Ficha Enas

Indigue &as inscrigd ue pretende exportar:

Estatistica Todas () Apenas as que ainda ndo foram exponadas

B Utilizadores Escolha as escolas de que pretende exportar os dados

B0 de Taha, Loures

B8 contas

8 candidatos

Figura 53. Menu de exportacio de inscricoes validas
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Ao clicar em m é gerado um ficheiro unico (fig. 54).

Export_ENES_110711...0230406092542.csv
13 KB E}

Figura 54. Ficheiro exportado

No caso de agrupamentos de escolas que tenham mais que um cddigo DGEEC e, por essa
razdo, tenham mais do que um programa ENEB e ENES instalados, deverdo exportar uma
escola de cada vez.

A escola acede com o seu cddigo DGEEC e palavra-passe.

Pode alterar os dados da escola incluindo o e-mail de contacto entre a escola e a plataforma
(este serad o e-mail que constara dos e-mails automaticos enviados pela PIEPE e rececionados
pelos alunos)

Para criar novos utilizadores clica no botao editar n

Para eliminar utilizadores existentes, clica no botdo caixote de lixo

Provas & Exames Nacionals —

Escolas Associadss - Escola Secundina de Sao Jodo da Taba, Loures [Saif
b Entrada O
Utilizadores
& Inscrigbes Bésico -
- A exibir 1-2 e 2 Hns
# Inscrigies Secundsrn
L] Nome de Utilizador HNome Completo Tipo Nacessos Urtimoacesso Email de contacto entre & escola e a plataforma Status
# Pedidos Ficha Enes
M Estatistica g S S AR S S 2(03-04-05 1 n n n
Escala 11:48:16

B Utiizndores

. 2 limeta 1107197 b tantn Bnemancdosn | Crinele | 0 2022-09-28 1 B n n
B contas Escola 14:09:46

Figura 55. Menu para criar novos utilizadores

Permite a recolha de dados por fase e nivel de ensino

Provas e Exames Nacionals —

Escoles Associadas - Escola Secundéria de S0 Jodo da Talha, Loures [Sair]

Snimda Distribuicdo de alunos por prova

[ inscrighes Bésico . Indigue a fase:

1.* Fase 2." Fase

¥ Inserighes Secunddrio

Indique o nivel escolar
(£ Pedidos Ficha Enes Secundéria () Basice

| Estatistica

Figura 56. Calculo da Distribui¢do de alunos por prova
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Permite identificar as contas criadas pelos encarregados de educagdo e aluno da escola.
Preencher um dos campos e clicar na tecla Enter do teclado do computador.

Provas & Exames Nacionals =
Escnles Assoriaden - Eser ¢ Talhe, Loure [Sai]

e Contas
[# inserigtes Basice - A eobir 1-20 da 48 jians

- 3 B
[ inserighes Sseunddrio
[¥ Pedides Ficha Enes

# Nomel!  tipo Nome de utiizador Emall Doc. Identificagln Aluno  Doc. ldentifisacan Ene. Educ

|l Esmtatistica mariapepa G4@gmai.com|

Figura 57. Busca de registo de aluno na PIEPE

Provas e Exames Nacionals

Escolns Assaciadnn - Escaln Soounddria do S&o Jage da Taha, Loures [Saii]
£ frireds Contas
#  Inncrighos Béako VoY ce A ko
#  Nomo |} tipe Nomae da utilizador Email Boc. 30 Aluno Do, Enc. Edug

[ Inscrighes Beeunddrie  ~
rranapiape | 64 @gmal oo

(# Pedidos Ficha Enes 1 Enc. i il.oam ileom £12345 n n n
Educagio

s Estatistica

Figura 58. Identificagdo dos dados do registo do aluno na PIEPE

Listagem de alunos inscritos para realizarem exames na escola.

Provas e Exames Nacionais —

Esgoles Asuocisdes - Eucols Secundéris de Sio o A Thlhe, Loures [Salr]

# Entrada =
t Candidatos
# Inscrighes Bisico A eibir 1-20 de 48 ftans
24 .
[# Inscrighes Secundéria
L] Nome 13 MNome de utilizador Emanil Doc. de ldentificache  Validade

(& Pedides Ficha Enes

Estatistica

1 n n 2026-10-12 n n n
z S - [-1-

: S - [-1-
4 [ _ 2024-06-08 m_

Figura 59. Alunos inscritos na escola para as provas e exames

Utilizadores

B contas

i8} candidaios
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IMPORTANTE:

1. Aluno que no ano anterior (2025) realizou provas na qualidade de aluno menor e no
presente ano letivo passou a qualidade de aluno maior, até 06 de margo 2026, tem que
obrigatoriamente fazer novo registo na PIEPE.

2. O aluno que perfaga a maioridade entre 07 e 19 de margo 2026, e que no ato da
inscricdo ja seja aluno maior, tera de solicitar a escola que a sua conta anterior seja
eliminada, para que possa fazer novo registo como aluno maior.

3. O aluno mantém ao longo de todo o processo de realizacdo de provas e exames 2026
a condicdao em que se inscreveu.

Para quaisquer esclarecimentos adicionais ou duvidas, a escola devera

contactar o agrupamento do JNE a que pertence.
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